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Maksatuspyyntéohje ja -lomake

Mydnnetty liikekumppanuustuki voidaan maksaa korkeintaan kahdessa erassa. Maksatuksen
yhteydessa tulee esittda loppuraportti, jos maksatuspyyntd on enemman kuin 2/3 mydnnetysta tuesta,
toisen maksatuspyynnon yhteydessa tai viimeistéaan kun tuki raukeaa. Myonnetty tuki tulee kayttaa
rekisterdintipaivan jalkeen ja hakea maksettavaksi 24 kuukauden kuluessa valtionavustuspéatoksen
tiedoksiantopdaivasta. Valtionavustuspaétos lahetetddn asianosaiselle tiedoksi postitse. Jollei muuta
nayteta, asianosaisen katsotaan saaneen paattksesta tiedon seitseméntena paivana siita, kun paatés
on annettu postin vélitettavaksi. Tiedoksiannossa noudatetaan muuten, mita tiedoksiannosta
hallintoasioissa sdadetaan (Hallintolaki 434/2003). Esim. jos liikekumppanuustuen mydntamisesta
tehty valtionavustuspaatds on postitettu 10.8.2010, niin katsotaan, etta tiedoksianto on tapahtunut siita
seitseman paivan kuluttua eli tiedoksiantopéiva on 17.8.2010 (jos seitsemés paiva postituksesta on
pyhapaiva, niin siind tapauksessa sitd seuraava ensimmainen arkip&iva on tiedoksiantopaiva) ja nain
ollen maksatuspyynto tulee olla lahetettyna viimeistaan 17.8.2012 (postileima).

Ennen tuen maksamista yrityksen on palautettava ohjeiden mukaisesti allekirjoitettuna sitoumuslomake
(Liite 6).

Maksatuspyyntd muodostuu
1) maksatuspyyntdlomakkeesta,

2) toteutuneiden kustannusten selvityksesta (kustannuserittely),
Vapaamuotoinen toteutuneiden kustannusten erittely voi olla Excel- tai Word-muotoinen.
Kustannuserittelyssé kustannusten arvonlisaveron (ALV) tulee olla 0 % eli kustannukset
merkitaéan ilman arvonliséaveroa. Kaikkien kustannusten tulee olla toteutuneita,
maksettuja, kirjanpidossa olevia kustannuksia. Lisaksi kustannukset tulee eritella alla
esitettyjen yksityiskohtien mukaan. Hyvaksyttavat majoituksesta (hinta/yo) ja
paivarahoista aiheutuvat enimmaiskustannukset maaraytyvat kulloinkin voimassaolevan
Valtion matkustussddnnon enimmaismaarien mukaisesti.

Kustannukset tulee eritella hankevaiheittain seuraavasti:

Matkakustannukset tulee eritell& seuraavasti:

¢ matkustajan nimi, matkan tarkoitus, matkustustapa, kohde ja ajankohta seka

matkan hinta

¢ hotellit: matkustajan nimi, ydopymispaikka, montako y6ta ja hinta/yo.
Paivarahakustannukset tulee eritelld seuraavasti:

o kenelle paivarahat on maksettu, kuinka monelta péaivalta seka paivaraha/paiva.
Sekd omasta henkildkunnasta ettd ulkopuolisesta asiantuntijatydsta aiheutuneet
tydkustannukset tulee eritella seuraavasti:

e henkild, suoritettu ty6/tehtava, paivakustannus seka tyopaivien maara.

Ulkopuolisten asiantuntijoiden kustannuksia ei voida esittdd yhtena erittelemattomana
kokonaiskustannuksena. Myds ulkopuolisten asiantuntijoiden matkakustannukset tulee
eritelld samalla tavalla kuin oman henkilokunnan matkakustannukset, eika niitéa tule
sisallyttaa tydkustannuksiin.

Omalle henkilékunnalle ja ulkopuolisille asiantuntijoille voidaan maksaa enimmaisrajoja
korkeampia palkkoja/palkkioita. Kustannuserittelyssé tulee esittaa todelliset maksetut
palkat/palkkiot. Myonnettava tuki maaraytyy kuitenkin liitteessa 2 mainittujen
palkoille/palkkioille asetettujen enimmaisrajojen mukaan.
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3) tilintarkastajan lausunnosta seka tilintarkastuksen tarkistuslistasta (liite 4) ja
4) loppuraportista (liite 5).

5) Jos hankkeeseen liittyy erityisid vaatimuksia ymparisto- ja yhteiskuntavaikutuksista, tulee naiden
vaatimusten tayttymisesta esittéaa selvitys maksatuspyynndssa siten, kun Finnfund hakemusta
késitellessaan on esittéanyt ja antanut yritykselle tiedoksi. Maksatusta ei suoriteta, mikali
likekumppanuustuen saaja ei toimita riittavia dokumentteja, jotka osoittavat, ettd ymparisto- ja
yhteiskuntavaatimukset on otettu asiaankuuluvasti huomioon.

Liikekumppanuustuelle ei voida myodntaa jatkoaikaa. Jos tuen saaja ei ole jattanyt
maksatuspyyntda valtionapupaatoksessa liitteineen mainittuun maaraaikaan mennessa, tuki raukeaa
eika sitd makseta. Tuen saaja voi kuitenkin hakea tukea uudelleen, mikali tuki jaa kayttamatta
hankkeen toteutuksen viivastyessa. On kuitenkin huomioitava, etta uuden hakemuksen hyvéaksyttavat
kustannukset voivat syntya vasta uuden hakemuksen rekisterdinnin jalkeen.

Ohje tositteiden sailytyksesta

Tositteita ei tule liittdd maksatuspyyntodn. Tilintarkastajan tehtéavana on tarkistaa, etta
maksatuspyynnossa eritellyt kustannukset ovat syntyneet tuen saajalle ja maksettuja. Pyydettdessa
likekumppanuustuen saajan on kuitenkin toimitettava tositteet Finnfundille tai tAméan osoittamalle
erikoistilintarkastajalle. Tasta johtuen tuen saajan on hyva kerata likekumppanuustukeen liittyvista
tositteista kopiot erilliseen kansioon seka tilintarkastajalle lausunnon antamista ettd mahdollisesti
my6hemmin tapahtuvia tarkistus- tai tositepyyntdja varten. Tarvittaessa liikkekumppanuustuen saajalta
voidaan pyytaa tarvittavat matkustustositteet, joista ilmenee kaytetty matkustusluokka ja matkustajan
tiedot.

Maksatuspyynnoén lahettaminen
Maksatuspyynto tulee toimittaa postitse osoitteeseen

Finnpartnership—likekumppanuusohjelma
c/o Finnfund

PL 391

00121 HELSINKI

Liikekumppanuustuen maksaminen
Mikali maksatukselle asetetut ehdot tayttyvat, likekumppanuustuen maksatuspyyntt kasitella&n

Finnpartnershipissa 45 paivéan sisalla siitda kun maksatuspyynto ja edell& mainitut liitteet ovat
saapuneet Finnpartnershipille.
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Maksatuspyyntélomake

Haemme maksatukseen valtionavustuspaattksella myonnettya likekumppanuustukea.
Liikekumppanuustuen saaja:

Nimi:

Osoite:
Y-tunnus:
Yhteyshenkilo:

Pankin nimi:
Tilinumero (IBAN):
Pankin osoite:
SWIFT tunnus (BIC):

Hanke:

Hankkeen rekisterdintinumero:

Hankehakemuksen rekisteréintipaivamaara:
Valtionavustuspaattksen numero:

Myonnetty tuki (EUR):

Rekisterdintipdivan jalkeen syntyneet kustannukset (EUR):
Liikekumppanuustuen kattama osuus (%) syntyneista kustannuksista:
Maksatukseen haettava summa (EUR):

Vakuutamme, etta maksatuspyynndssa esitetyt kustannukset ovat syntyneet
valtionavustuspaatoksen ja liikekumppanuustuen ehtojen edellyttamalla tavalla.

Vakuutamme, etta olemme noudattaneet kaikkia liikkekumppanuustuelle
valtionavustuspaatoksessa ja sen liitteissa asetettuja ehtoja.

Vakuutamme, ettd emme ole saaneet tassa maksatuspyynndssa esitettyihin kustannuksiin
tukea, avustusta tai korvausta keneltédkdan kolmannelta osapuolelta tai toiselta viranomaiselta.

Liikekumppanuustuen saaja:

Tuen saajan nimenkirjoitukseen oikeutetun henkildn/henkildiden allekirjoitus:

Nimenselvennys ja asema:
Paikka ja paivays:

Liitteet:
1. Kkustannuserittely
2. tilintarkastajan lausunto (ml. tilintarkastuksen tarkistuslista vastauksineen)
3. loppuraportti, mikali haettava summa on enemman kuin 2/3 mydnnetysta
likekumppanuustuesta tai tukea haetaan ainoastaan yhden kerran
4. selvitys ymparisto- ja yhteiskuntavaikutuksista, mikali mainittu tukikomitean hyvaksytyssa
hakemuksessa



